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令和６年１月 八幡税務署

源泉所得税の納付手続編

国税局・税務署では、源泉所得税（徴収高計算書）の納付時におけるe-Taxとダイ
レクト納付の利用を特に推進しております。
e-Taxとダイレクト納付を利用すれば、自宅やオフィスから簡単に納付手続をする

ことができます。
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徴収高計算書の作成・送信

納付手続

源泉所得税の納付手続は、簡単２ステップ︕源泉所得税の納付手続は、簡単２ステップ︕
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自動引落
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源泉所得税の納付手続は、簡単２ステップです。
STEP１ e-Taxを利用して、徴収高計算書のデータを作成・送信します
STEP2 e-Tax上で納付の指示を行います。

納付は、『即時納付』と『納付日を指定して納付』する方法を選択することができます。
予め登録した預貯金口座から自動的に引落しが行われ、納付が完了します。



徴収高計算書の作成・送信 ① e-Taxソフト（ＷＥＢ版）へログイン

e-Taxソフト（ＷＥＢ版）とは…e-Taxソフトをパソコンにインストールすることなく、
Ｗｅｂ上でe-Taxの手続ができるシステム

まずはじめに、検索サイトで「e-Tax」と検索し、e-Taxソフト(WEB版)
にログインします。

※ e-Taxソフトを既にパソコンにインストールしている場合は、e-Taxソフトを
使用していただいて結構です。
画面の案内に従って、ログイン画面まで進めていきます。
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e-Tax 検索

徴収高計算書の作成・送信 ① e-Taxソフト（ＷＥＢ版）へログイン
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「メッセージボックスの確認」画面が表示されます。
「e-Taxソフト（ＷＥＢ版）のログイン画面へ」をクリックします。



徴収高計算書の作成・送信 ① e-Taxソフト（ＷＥＢ版）へログイン
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「e-Taxソフト（ＷＥＢ版）」の画面が表示されます。
メインメニューから「ログイン」をクリックします。

1234      5678      1234      5678

********

徴収高計算書の作成・送信 ① e-Taxソフト（ＷＥＢ版）へログイン

ログイン画面が表示されますので、「利用者識別番号」と「暗証番号」を入力
し、「ログイン」をクリックします。
申告の提出を税理士等に依頼されている方は、利用者識別番号を依頼先

にご確認ください。

※ 利用者識別番号をお持ちでない方は、事前に「e-Taxの開始届出書」を提出いただき、
利用者識別番号を取得してください。
e-Taxの開始届出書の提出方法は、YouTube動画で紹介しておりますので、動画を

ご覧いただき、手続をお願いします。
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② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信

メインメニューに戻ります。
ここから、徴収高計算書データの作成に入ります。

「申告・申請・納税」をクリックします。

※ 「利用者情報の登録」（左側）が完了していない場合、「申告・申請・納税」
（中央）が灰色になり選択できません。 「利用者情報の登録」を行い、
お進みください。
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② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信
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「申告・申請・納税」画面が表示されます。
「新規作成」の「操作に進む」をクリックします。



② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信

「作成手続きの選択」画面が表示されますので、「徴収高計算書を提出す
る」から、作成する計算書を選択します。
作成する計算書をクリックします。ここでは、「給与所得・退職所得等の所得

税徴収高計算書（一般）」を例に説明します。

現金で納付する場合は、支払内容によって計算書（納付書）の用紙を使い分ける必要が

ありますが、ダイレクト納付の場合は、この画面で計算書を簡単に選択することができます。
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💡

福岡県 博多

② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信

「提出先税務署等の入力」画面が表示されます。
提出先税務署を選択し、「次へ」をクリックします。
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② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信

「申告書等の作成」画面が表示されます。
まず、納期等の区分となる支払年月を入力し、支払内容の区分を選択の上、

「次へ」をクリックします。
※ 例えば、令和３年10月に給料を支払った場合、納期等の区分は令和３年10月と入力し、支払内容
の区分は「俸給・給料等」にチェックします。
同じ年の同じ月に給料と賞与の支払がある場合は、「俸給・給料等」と「賞与」にチェックします。
ここでは、「俸給・給料等」にチェックして進みます。 10
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② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信

続いて、先ほど選択した支払内容の区分ごとに、支払年月日、人員、支給額、
税額を入力します。
合計額は自動計算されますので、確認の上、「次へ」をクリックします。
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② 徴収高計算書データの作成徴収高計算書の作成・送信

「入力内容の確認・訂正画
面」が表示されます。

先ほど入力した内容の徴収
高計算書のイメージが表示
されますので、入力内容に誤
りがないことを確認の上、
「次へ」をクリックします。
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③ 徴収高計算書データの送信徴収高計算書の作成・送信
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「受付システムへの送信」画面が表示されますので、再度内容に誤りがないことを確認し、
「送信」をクリック。
確認メッセージが表示されますので、「はい」をクリックします。



③ 徴収高計算書データの送信徴収高計算書の作成・送信

送信完了の画面が表示されました。以上で、徴収高計算書の作成・送信が完了しました。

続いて納付手続に入ります。
「受信通知の確認」をクリックします。
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徴収高計算書の作成・送信

納付手続

STEP２ 納付手続STEP２ 納付手続
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自動引落
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STEP2 e-Tax上で納付の指示を行います。

≪準備事項≫
「ダイレクト納付利用届出書」をあらかじめ提出する必要があります。
提出し、１か月程度で利用可能となります。
※ 農協等、ダイレクト納付が利用できない金融機関があります。

詳しくは国税庁HPをご確認ください。



納付手続 ① 受信通知（納付区分番号通知）の確認

徴収高計算書の送信完了の画面か
ら、「受信通知の確認」をクリックする
と、「受信通知（納付区分番号通知）」
画面が表示されます。

「ダイレクト納付」の項目があります。

・ 今すぐに納付する場合は
「今すぐに納付される方」

・ 期日を指定して納付する場合は
「納付日を指定される方」

を選択します。

まずは、「今すぐに納付される方」を
選択した場合を説明します。
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② ダイレクト納付の指示（即時納付）

ⅴ

納付手続

「今すぐに納付される方」
を選んだ場合の画面です。

「ダイレクト納付内容確
認」画面が表示されますの
で、引き落とし口座を選択
して、内容を確認の上、
チェックボックスにチェック
をし、「納付」をクリックしま
す。

選択した口座から即時で
引落しが行われ、納付が完
了します。
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② ダイレクト納付の指示（期日指定）納付手続
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次に、
「ダイレクト納付」の項目で

「納付日を指定される方」

を選択した場合を説明します。

ⅴ
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② ダイレクト納付の指示（期日指定）納付手続

「納付日を指定される方」の画面です。

納付日を入力する欄が表示されます。
引き落とし口座を選択し、納付日を

入力します。

あらかじめ届出している金融機関名
が表示されます。
内容を確認してチェックボックスに

チェックをし、「納付」をクリックします。

指定した日の朝、選択した口座から
引落しが行われ、納付が完了します。

※ 納付日は、納期限までの日にちで
休日、祝日を除く任意の日付を設定
することができます。
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お疲れ様でした︕

※ e-Tax利用可能時間
月曜日〜金曜日︓24時間
毎月の最終土曜日及び翌日の日曜日︓8時30分〜24時

e-Taxの利用可能時間内かつ各金融機関の
オンラインサービス提供時間内であれば、
いつでもどこでも利用可能です。

八幡税務署

ご覧いただきましたとおり、e-Taxとダイレクト納付を利用す
れば、ご自宅やオフィスで、簡単な操作で納付を完了できます。
是非、ご利用をご検討ください。
なお、この動画はYouTubeでもご覧いただくことができま

す。
スマートフォンで動画を見ながら、パソコンで実際のお手続を

することも可能ですのでご活用ください。
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